Form 2.d.
PERSYARATAN  LAPORAN  MINGGUAN
 
Mahasiswa magang diwajibkan untuk mengirimkan serangkaian laporan kemajuan mengenai garis  besar  pelatihan  dan  kegiatan  yang terjadi selama  magang.  Satu laporan akan jatuh tempo tiap minggu (paling lambat jam  13:00 pada hari Senin berikutnya) dan harus diketik. Ketepatan  waktu  dan  kualitas  tulisan  akan  diperhitungkan  sebagai  bagian  dari  penilaian kinerja magang. Jika  ketentuan khusus yang tidak memungkinkan dalam membuat laporan mingguan mahasiswa harus mengkomunikasikan kepada dosen pembimbing.

Setiap Laporan mingguan harus terdiri dari:
1. Log harian jam kerja, dengan contoh sebagai  berikut:

	No
	Hari
	Tanggal
	Jam Kerja

	1
	Senen
	7 Agustus
	8

	2
	Selasa
	8 Agustus
	10

	3
	Rabu
	9 Agustus
	7

	4
	Kamis
	10 Agustus
	4

	5
	Jumat
	11 Agustus
	4

	6
	Sabtu
	12 Agustus
	10

	7
	Minggu
	13 Agustus
	0

	
	Total
	
	43



2. Aktivitas untuk menyelesaikan kegiatan magang dalam minggu berjalan yang memenuhi persyaratan  sesuai  dengan  hal  yang  telah  digariskan  dalam  proposal  magang  yang diuraikan setiap hari.
3. Kegiatan yang direncanakan untuk minggu depan.
4. Sebuah analisis tertulis dari salah satu komponen dari kegiatan magang.
5. Penilaian umum kepuasan mahasiswa dalam menjalankan  Magang Kerja dalam  waktu yang berjalan

CATATAN: Salah satu dari tiga laporan mingguan pertama, harus berisi :
a. Bagan organisasi tempat Magang Kerja atau instansi dan posisi bagian magang itu.
b. Penjelasan  mengenai  kegiatan  setiap  bagian  dari  tempat  magang  tersebut  misalnya kerjasama  usaha pertanian, termasuk produk manufaktur, jasa yang ditawarkan, metode manufaktur / produksi, jenis pelanggan, rencana pemasaran, luas lahan usaha (hektar), dll

Deskripsi tersebut disajikan pada halaman terpisah.

Laporan mingguan di E-mail ke Dosen Pemimbing dan Pengelola Magang Kerja
